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मौलाना आजाद राष्ट्र ीय प्रौद्योगिकी संस्थान, भोपाल 
आयोजन की पूर्णता ररपोर्ण  

प्रगिक्षर् कायणक्रम, समे्मलन, कायणिाला, संिोष्ठी 
  यह फॉर्म सर्न्वयकोों को प्रर्ाण पत्र जारी करने के लिए कायमक्रर् पूरा होने के बाद एचओडी के र्ाध्यर् से सर्न्वयकोों द्वारा डीन (आईडी और आईआर) 

को जमा ककया जाना है। 

 

 
आईडी नंबर (जैसा गक प्रस्ताव को सौपंा िया है): 

क कायमक्रर् का शीर्मक:  

 

 

ख 

 

 

सोंपकम  नोंबर के साथ सर्न्वयक (ओों) /  

आयोजक (ओों) का नार् 

नाम ईमेल संपकण  क्रमांक 

1. 
  

2. 
  

3 
  

ग 
लिभाग का नार् 

 

घ अिलि और लिलथयाों 
* िास्ति र्ें आयोलजि व्याख्यान/प्रसु्तलियोों का कायमक्रर् 

सोंिग्न करें   

अवकि: किनााँक: 

 

ङ 

कायमक्रर् के लिए पोंजीकृि प्रलिभालगयोों 

की सोंख्या  
* उपस्थथलि ररकॉडम की िारीख िार साराोंश सोंिग्न करें  

रै्लनट से= बाहर 

  से= 

 

लिदेशी= कुल =  

च खािोों का साराोंश 

वास्तगवक प्राप्तियां रागि (रु.) वास्तगवक व्यय रागि (रु.) 

1. पोंजीकरण शुल्क 
 1. बोलडिंग/िोलडोंग /िलकिं ग िोंच/चाय, आलद।  

2. प्रायोजन रालश 
 

2. टीए / डी ए   
 

3. लिज्ञापन 
 

3. लिशेर्ज्ञोों का र्ानदेय 
 

4. अन्य प्रास्ियाों 1  
4. कायमशािा लकट/अध्ययन सार्ग्री 

 

5. अन्य रसीदें  2  
5. कायमिाही 

 

6. अन्य रसीदें  3  
6. पत्राचार/प्रचार 

 

7. अन्य रसीदें  4  
7. थथान खचम 

 

8. अन्य रसीदें  5  
8. सोंथथान शुल्क 

 

9. अन्य रसीदें  6 
 9. सहायक कर्मचाररयोों के लिए पाररश्रलर्क  

10. अन्य प्रास्ियाों 7  
10. लिलिि 

 

िागू टैक्स 
 

िागू टैक्स 
 

कुल  कुल  
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लदए गए लििरण के अनुसार कायमक्रर् का सफििापूिमक सोंचािन लकया 

गया है। फोटो प्रिेखन, घटनाओों की अनुसूची, प्रलिभालगयोों की उपस्थथलि, 

प्रलिलक्रया और सोशि र्ीलडया पर सर्ाचार अपिोड करने के प्रर्ाण के 

साथ एक सोंलिि साराोंश डीन (आईडी और आईआर) को प्रसु्ति लकया 

जा रहा है। 

 

किनााँक: सर्न्वयक (ओों) के हस्तािर 

यह प्रर्ालणि करना है लक कायमक्रर् ऊपर लदए गए लििरण के अनुसार आयोलजि 

लकया गया है। सर्न्वयकोों द्वारा प्रसु्ति लिसृ्ति ररपोटम ररकॉडम के लिए लिभाग कायामिय र्ें 

उपिब्ध है। सर्न्वयकोों को प्रर्ाण पत्र जारी  लकए जाएों । 
अन्य लटप्पलणयाों (यलद कोई हो): 

 

किनााँक: लिभागाध्यि के हस्तािर 

उपयुमक्त (च) में गदए िए अनुसार लेखाओ ंका सारांि सत्यालपि है। 
1. कोई घाटा नही ों हुआ है और रालश का उपयोग र्ानदोंडोों के अनुसार लकया गया है। 

2. सभी खचों को पूरा करने के बाि शेष राकश. ………………………  रुपये की है। 

अन्य लटप्पलणयाों (यलद कोई हो): 

 

किनााँक: एआर (लेखा) के हस्तािर 

सर्न्वयकोों को प्रर्ाण पत्र जारी करने की लसफाररश की।  

अन्य लटप्पलणयाों (यलद कोई हो): 

 

 

 
किनााँक: 

 

डीन के हस्तािर (आईडी और आईआर) 

सर्न्वयकोों को प्रर्ाण पत्र जारी करें। अन्य 

लटप्पलणयाों (यलद कोई हो): 

 

 

 
किनााँक: 

 

 
लनदेशक के हस्तािर 

प्रर्ाण पत्र जारी लकए गए। पूणमिा ररपोटम ररकॉडम के लिए िौटा दी गई। 

अन्य लटप्पलणयाों (यलद कोई हो): 

 

 

 
किनााँक: 

 

डीन के हस्तािर (आईडी और आईआर) 

 
 

 

गवभािाध्यक्ष के माध्यम से संबंगित समन्वयक को 
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Maulana Azad National Institute of Technology, Bhopal 

Completion Report of organizing   
Training Programme, Conference, Workshop, Seminar, Symposium 

This form is to be submitted by coordinators through HOD to Dean (ID & IR) after completion of
Programme for issuing certificate to the coordinators. 

ID Number (As assigned to the proposal): 

A. Title of the Programme: 

B. 
Name(s) of the Coordinator(s) / 
Organiser(s) with contact number (s) 

Name Email Contact Number 

1. 

2. 

3 

C. Name of the Department 

D. 
Duration and dates 
* Attach schedule of lectures / presentations actually 
held 

Duration: Dates: 

E. 
Number of participants who registered 
for the programme 
* Attach date wise summary of attendance record 

From 

MANIT= Outside= Foreign= Total = 

F. Summary of the Accounts 

Actual Receipts Amount (Rs.) Actual Expenditure Amount (Rs.) 

1. Registration Fee
1. Boarding / Lodging / Working 
Lunch /Tea, etc.

2. Sponsorship Amount 2. TA / DA

3. Advertisement 3. Experts’ Honorarium

4. Other Receipts1 4. Workshop Kit/ Study Material

5. Other Receipts2 5. Proceedings

6. Other Receipts3 6. Correspondence/ Publicity

7. Other Receipts4 7. Venue Expenses

8. Other Receipts5 8. Institute Charges

9. Other Receipts6 9. Remuneration for Supporting Staff

10. Other Receipts7 10. Miscellaneous

Applicable Tax Applicable Tax 

Total Total 

From 
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The programme as per details given overleaf has been 
successfully conducted. A brief summary along with photo
documentation, schedule of events, participants’ attendance,
feedback and proof of uploading the news on social media is being 
submitted to Dean (ID & IR).

Date: Signature(s) of the Coordinator(s) 

This is to certify that the programme has been conducted as detailed 
above. The detailed report submitted by coordinators is available in the 
department office for record. Certificates to the coordinators may please 
be issued. 
Other Remarks (if any):  

Date: Signature of HoD 

Summary of accounts as given in (F) above is verified. 
1. There is no deficit and the amount has been utilized as per norms.
2. An amount of Rs.  is remaining after meeting 
all expenses.
Other Remarks (if any):

Date: Signature of AR Accounts 

Recommended for issue of certificates to coordinators. 
Other Remarks (if any):  

Date: Signature of Dean (ID & IR)

Issue the certificates to coordinators. 
Other Remarks (if any):  

Date: Signature of Director 

Certificates issued. Completion report returned for record. 
Other Remarks (if any): 

Date: Signature of Dean (ID & IR)

To Concerned Co-ordinator Through HoD 


	ID Number As assigned to the proposalTitle of the Programme: 
	Email1: 
	Contact Number1: 
	Email2: 
	Contact Number2: 
	Email3: 
	Contact Number3: 
	Duration: 
	Dates: 
	From MANIT: 
	Indian: 
	Foreign: 
	Total: 0
	Amount Rs1 Registration Fee: 
	Amount Rs1 Boarding  Logging  Working Lunch  Tea etc: 
	Amount Rs2 Sponsorship Amount: 
	Amount Rs2 TA  DA: 
	Amount Rs3 Advertisement: 
	Amount Rs3 Experts Honorarium: 
	Amount Rs4 Other Receipts: 
	Amount Rs4 Workshop Kit Study Material: 
	Amount Rs5: 
	Amount Rs5 Proceedings: 
	Amount Rs6: 
	Amount Rs6 Correspondence Publicity: 
	Amount Rs7: 
	Amount Rs7 Venue Expenses: 
	Amount Rs8: 
	Amount Rs8 Institute Charges: 
	Amount Rs9: 
	Amount Rs9 Remuneration for Organizing Team Support Staff: 
	Amount Rs10: 
	Amount Rs10 Miscellaneous: 
	Amount RsApplicable Tax: 
	Amount RsApplicable Tax_2: 
	Amount RsTotal: 0
	Amount RsTotal_2: 0
	ID Number: 
	Name1: 
	Name2: 
	Name3: 
	Name of the Department: 
	Other6: 
	Other7: 
	Other1: 
	Other2: 
	Other3: 
	Other4: 
	Other5: 


