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निजी विदेश यात्रा अनुमति हेतु आवेदन 
Application for Permission for Private Foreign TravelAppendix – 2

	कर्मचारी का विवरण / Employee Details

	कर्मचारी का नाम / Name of Employee
	

	कर्मचारी कोड / Employee Code
	

	पदनाम / Designation
	

	विभाग/केन्द्र/अनुभाग / Department/Centre/Section
	

	मूल वेतन / Basic Pay
	



	अवकाश का विवरण / Leave Details

	अवकाश का प्रकार / Type of Leave
	अवकाश अवधि / Leave Period
	पूर्वयोजन / Prefix
	प्रत्यायोजन / Suffix
	पासपोर्ट संख्या / Passport Number

	
	
	
	
	



	यात्रा का विवरण / Travel Details

	यात्रा की अवधि / Duration of Visit
	

	भ्रमण हेतु देश/देशों का नाम / Name of Country/Countries to be Visited
	

	यात्रा का उद्देश्य / Purpose of Visit
	

	अनुमानित व्यय (₹ में ) / Estimated Expenditure (in ₹)

	यात्रा / Travel
	

	आवास एवं भोजन / Accommodation & Food
	

	विविध / Miscellaneous
	

	कुल / Total
	

	पिछले चार वर्षों में की गई विदेशी यात्रा(ओं) का विवरण /
Details of Foreign Visit(s) Undertaken During Last Four Years

	यात्रा की अवधि / Duration of Visit
	1.
2.
3.

	देश / Country
	1.
2.
3.

	यात्रा का उद्देश्य / Purpose of Visit
	1.
2.
3.



	घोषणाएँ / Declarations

	क्या आप बड़ी मात्रा में नकदी संभालते हैं? / Are you handling large amounts of cash?
	हाँ/नहीं – Yes/No

	क्या आप गोपनीय मामलों से संबंधित कार्य देखते हैं? / Are you dealing with confidential matters?
	हाँ/नहीं – Yes/No

	क्या आपके विरुद्ध कोई जांच लंबित है? / Is any inquiry pending against you?
	हाँ/नहीं – Yes/No

	क्या आप निलंबित हैं? / Are you under suspension?
	हाँ/नहीं – Yes/No

	क्या आपके विरुद्ध कोई न्यायालयीन/विभागीय मामला लंबित है? / Is any court/disciplinary case pending against you?
	हाँ/नहीं – Yes/No



प्रमाणन / Certification
मैं प्रमाणित करता/करती हूँ कि उपर्युक्त दी गई जानकारी मेरे सर्वोत्तम ज्ञान एवं विश्वास के अनुसार सत्य एवं सही है।
I hereby certify that the information furnished above is true and correct to the best of my knowledge and belief.

दिनांक / Date: ___________________
स्थान / Place: ___________________

	कर्मचारी के हस्ताक्षर /
Signature of Employee
	विभागाध्यक्ष/केन्द्राध्यक्ष/अनुभागाध्यक्ष के हस्ताक्षर /
Signature of HoD/HoC/Section Head

	
	



	Note:

	1.  It is mandatory to fill all the requisite information in the format / फ़ॉर्मेट में सभी ज़रूरी जानकारी भरना अनिवार्य है। 
2. The application shall be submitted at least 21 days in advance / आवेदन कम से कम 21 दिन पहले जमा किया जाना चाहिए। 
3. Applicant should get his/her permission and leave approved from the Competent Authority before departure from the Institute/ आवेदक को संस्थान से निकलने से पहले सक्षम प्राधिकारी से अपनी यात्रा की अनुमति और छुट्टी मंज़ूर करानी होगी।
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