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काययक्रम रिपोटय - कायायलय उत्पादकता बढ़ािा 

30 मई 2025 

 
कें द्रीयपुस्तकालय, मैनिटभोपाल द्वारा 30 मई 2025 कोदोपहर 3:00 से4:00 बजेतक “कायायलय उत्पादकता 

बढ़ािा” काययक्रम का आयोजि नकया गया। इस काययक्रम में मैनिट के निनभन्य संकायो ंके कुल 50कमयचाररयो ं

को िानमत नकया गया नजस में से 45 कमयचाररयो ं िे भाग नलया।इसका संचालि एिं प्रसु्ततीकरण 

पुस्तकालयाध्यक्ष डॉ वेंकट िाव पोकूरि द्वारा नकया गया। उत्पादकता का तात्पयय समझाते हुए डॉ राि िे इसको 

नक्रयान्वित करिे के निनभन्न संसाधि बताये नजसमें बुन्विमाि योजिा, कें द्रीय प्रयास, उत्पादकता बढािे की 

रणिीनत, टू-डू नलस्ट का प्रयोग, समय प्रबंधि, 5S नसधदांत, पे्ररणा, संचार के साधि आनद पर निसृ्तत रूप से और 

रोचक तरीके से जािकारी देते हुए अपिे अिुभि कमयचाररयो ंके साथ साझा नकये। 

यह प्रसु्तनत प्रनतभानगयो ंके नलए अतं्यतउपयोगी एिं लाभदायक नसि हुई।पुस्तकालयाध्यक्ष डॉ राि िे यह स्पष्ट 

नकया की कायायलय उत्पादकता में सुधार के नलए योजिाबि कायय, पे्ररणा,समय प्रबंधि और प्रभािी संचार 

अिश्यक है। इसके साथ ही कायायलय में कायय का तिाि कम करिे के नलए भी कुछ उपयोगी उपाय नदए नजसमें 

हल्का व्यायाम, टी बे्रक, स्वस्थ खािा आनद का भी सुझाि नदया। उन्ोिें बताया की नकस प्रकार से कायायलय में 

काम के दौराि आिे िाली कठिाईयो ंको नकस प्रकार से सरल तरीके से सुलझाया जा सकता है और कायय की 

गुणित्ता में सुधार नकया जा सकता है। 

काययक्रम में आगे पुस्तकालयाध्यक्ष द्वारा सभी प्रनतभानगयो ंको अपिे निचार रखिे और अपिे कायय में आिे िाली 

व्यन्विगत परेशानियो ंएिं उिके सिोतम हल जाििे के नलए सिाल जबाब का मौका भी नदया। नजस से सभी 

प्रनतभानगयो ंको अपिे अपिे कायों की गुणित्ता बढािे के नलए ियी सोच, द्रनष्ट और उजाय नमली। काययक्रम के अंत 

में  डॉ राि िे काययक्रम में उपन्वस्थत सभी लोगो ंका काययक्रम को सफल बिािे और अपिा कीमती समय देिे के 

नलए आभार व्यि नकया



 



 


